v,

Cercima

CADERNO DE ENCARGOS

Consulta Prévia n? CPG/2/2022

AQUISICAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E HIGIENE DAS INSTALACOES

1/13

=0



Cercima

INDICE DO CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo | - Disposi¢oes Gerais 4
Clausula 12 — Objeto 4
Clausula 22 — Contrato 4
Clausula 32 — Duragdo do Contrato 4

Capitulo Il - Obrigag6es contratuais 5

Secdo | — ObrigacGes do Prestador de Servicos 5

Clausula 42 — Obrigagdes principais do Prestador de servigos 5
Clausula 52 — Conformidade e garantia técnica 5
Subsecao |- Dever do Sigilo 5
Clausula 62 — Objeto do dever de sigilo 5
Secao Il — Obriga¢6es da CERCIMA 6
Clausula 72 — Preco contratual 6
Clausula 82 — Condigbes de pagamento 6
Capitulo lll - Penalidades contratuais e resolugao 6
Clausula 92 — Penalidades contratuais 6
Clausula 102 — Forga maior 7
Clausula 112 — Resolugao por parte do contraente publico 7
Clausula 122 — Resolugdo por parte do prestador de servigos 7
Capitulo IV 8
Clausula 132 — Caucdo 8
Capitulo V — Resolugao de litigios 8
Clausula 142 — Foro competente 8
2/13
SR

ajcer .
7 s

150°

Y



Cercima

Capitulo VI — Disposicdes gerais 8
Clausula 152 — Preco base 8
Cldusula 162 — Contrato 9
Clausula 172 — Documentos de habilitacdo 9
Clausula 182 — Subcontratacdo e cessacao da posi¢cdo contratual 9
Clausula 192 — Comunicagdes e notificagcdes 9
Clausula 202 — Contagem dos prazos 9
Clausula 212 — Casos omissos 10
Clausula 222 — legislacdo aplicavel 10

Anexo A - Especificagdes técnicas 11

3/13
SR

aaCcer ¢ %
\lso,,u w



Cercima

Capitulo |
Disposi¢cOes Gerais
Clausula 12
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual CPG/2/2022, que tem por objeto principal a
“Aquisicao de Servigos de Limpeza e Higiene das Instalagbes”, ao abrigo da Consulta Prévia e
em conformidade com as especificagdes técnicas no anexo A do presente caderno de encargos.

Clausula 22
Contrato
1 — O Contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos'
2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n22 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 992 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), com a sua atual redacdo e
aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo 1012 desse mesmo diploma legal

Clausula 32
Duragao do Contrato
O Contrato a celebrar tem a duragdo de 36 meses a partir da assinatura do mesmo, podendo
ser rescindido nos termos legais, devendo a rescisdo verificar-se através de carta registada com
aviso de recegdo, na qual se invocam os motivos. O contrato podera terminar os seus efeitos
antes do prazo estabelecido, caso seja atingido o preco contratual.

i Esta disposi¢cdo apenas é aplicavel quando o contrato for reduzido a escrito (artigo 942 do CCP).
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Capitulo I
Obrigac¢oes Contratuais
Secao |
Obrigac¢6es do Prestador de Servigos

Clausula 42
Obrigacoes principais do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de
servigos as seguintes obrigacGes principais:
a) Prestar o servico em perfeita conformidade com as condi¢cGes estabelecidas nos
documentos contratuais;
b) Comunicar a entidade adjudicante, antecipadamente, os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos;
c) Dar resposta a qualquer solicitacdo da entidade adjudicante, no prazo maximo de
48 horas.

Clausula 52

Conformidade e garantia técnica
1 — O Prestador de servigos obriga-se a prestar ao contraente os servicos objeto do contrato
com as caracteristicas, especificacdes, quantidades e requisitos técnicos discriminados no anexo
A, ao presente Caderno de Encargos, que dele faz parte integrante.
2 — O Prestador de servigos é responsavel perante a CERCIMA por qualquer inconformidade dos
servigos objeto do contrato.
4 — O prestador de servigos fica sujeito as exigéncias legais, obrigagcdes e prazos respetivos
aplicdveis aos contratos de aquisicdo de servigos, nos termos do CCP e demais legislacdo
aplicavel.

Subsecao |
Dever do Sigilo

Clausula 62
Objeto do dever de sigilo
1 -0 Prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgdo técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a CERCIMA, de que possa ter conhecimento ao abrigo
ou em relacdo com a execugao do contrato.
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2 — Ainformacdo e a documentacado cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execucdo do contrato.

Secao Il
Obrigacoes da CERCIMA

Clausula 72
Preco contratual
Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos a CERCIMA pagard ao prestador de
servico o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este
for legalmente devido.

Clausula 82
Condi¢Oes de Pagamento

1 - O pagamento da quantia devida para a “Aquisicao de Servicos de Limpeza e Higiene das
Instalagbes”, nos termos da cldusula anterior, devera ser efetuada mensalmente, até 30 dias
apods a data de emissdo da respetiva fatura (fatura mensal).

2 — Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n?1, a fatura é paga através de
qualguer meio de pagamento (transferéncia bancaria ou débito direto) a indicar pelo prestador
de servicos

Capitulo I
Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 92
Penalidades contratuais
1 — Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a CERCIMA pode exigir ao
Prestador de servigos, o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungao da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Peloincumprimento das datas e prazos de entrega do bem objeto do contrato e por
causa imputavel ao adjudicatario, podera ser aplicada uma penalidade, até 10% do
preco contratual.

2- A CERCIMA pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
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3 — As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam que a CERCIMA exija uma
indeminizagao pelo dano excedente.

4 — A liquidacdo das eventuais penas pecunidrias em que o adjudicatario incorra serd efetuada
por desconto no pagamento ou pagamentos imediatos a verificagdo de facto gerador da pena.

Clausula 102

For¢a maior
1 — N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havido como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacoes
governamentais ou administrativas injuntivas.
4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5 — A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

Clausula 112
Resolugdo por parte do contraente publico
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previsto na lei, a CERCIMA
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso, do Prestador de servigos violar de
forma grave e reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incubem, designadamente:
a) Se ndo forem cumpridas as especificagdes técnicas estabelecidas neste caderno
2- O direito de resolugdo referido no ndmero anterior exercer-se mediante declaragdo enviada
ao prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacGes ja realizadas, a menos que
tal seja determinado pela CERCIMA.
3 — A resolugdao do contrato por facto imputavel ao adjudicatdrio constituird a entidade
adjudicante no direito a ser indemnizada por danos emergentes e lucros cessantes nos termos
gerais de direito, nomeadamente pelos prejuizos decorrentes da adogao de novo procedimento
de formacdo de contrato.
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Clausula 122
Resolugdo por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previsto na lei, o prestado de servicos
pode resolver o contrato nos casos previstos no art? 3322 do Decreto-lei, mais especificamente:

a) Quando o montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou

o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo os juros.

2 — O direito de resolugao é exercido por via judicial nos termos da Clausula 142 deste caderno
3 — Nos casos previstos na alinea a) do n?1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
carta registada com aviso de rececdo, enviada a CERCIMA, produzindo efeitos 30 dias apds a
receg¢do da mesma, salvo se esta Ultima cumprir as obrigagGes em atraso nesse prazo, acrescidas
dos juros de mora a que houver lugar.

Capitulo IV

Clausula 132
Caugdo
N3o é exigivel caucdo, nos termos do n22 do artigo 882 do CCP, na sua atual redacao.

Capitulo V
Resolugdo de litigios

Clausula 142
Foro Competente
Para a resolugao de todos os litigios relativos e decorrentes do contrato fica estipulado a
competéncia do Foro da Comarca do Montijo, com a expressa renuncia a qualquer outra.

Capitulo VI
Disposigoes Finais

Clausula 152
Prego base
Nos termos do disposto na alinea a), do n.2 1 do artigo 47.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, o

preco base para a aquisicdo de Servigos de Limpeza e Higiene das InstalagGes, é de 63.000€,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor. A fixacdo do pre¢o base teve em conta o custo médio

resultante de procedimentos anteriores.
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Clausula 162
Contrato
1 - A aquisicao dos servicos esta sujeita a reducao do contrato escrito, nos termos do n21 do
artigo 942 do CCP.
2 - As despesas pela redugdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade, ou seja, serdo
suportadas pelo adjudicatario.

Clausula 172
Documentos de habilitagdo
1-O d6rgdo competente para a decisdo de contratar pode, a qualquer momento, exigir ao
adjudicatario, a apresentacdo de qualquer dos documentos de habilitacdo previstos no artigo
812 do CCP, de acordo com a natureza da aquisicdo de bens a contratar.
2- Aguando da comunicacdo da adjudicacdo, o adjudicatario deverd apresentar documento
comprovativo de que n3o se encontra na situacdo prevista na alinea h) do artigo 552 do CCP.

Clausula 182
Subcontratagdo e cessagdo da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servigcos e a cessacdo da posicdo contratual por qualquer
das partes depende da autorizagao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 192
Comunicagoes e notificagbes
1-Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 —Quaisquer alteragbes das informagbes do contrato devem ser comunicadas a outra parte.

Clausula 202
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,
exceto quando explicitamente definidos como dias uteis.
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Clausula 212
Casos omissos
Os casos omissos resultantes deste Caderno de Encargos serdo resolvidos, pela entidade
competente para autorizar a despesa, ou de acordo com o regulado na legislacdo portuguesa.

Clausula 222
Legislacdo aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cddigo dos
Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Anexo:
Anexo A — Especificagdes Técnicas
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ANEXO A
| — Caracteristicas/requisitos a satisfazer

v" 0 edifico é composto por 3 pisos:
Piso 1 - 632.99m?
WC -5
Sala das fraldas -1
Salas de Atividades — 6
Sala de Motricidade - 1
Sala de Formacgdo- 1

Sala Psicologia - 1

Sala Terapia da Fala -1
Sala Snoezelen -1
Ludoteca -1
Gabinetes -4
Corredor

Piso 0 — 819.71m?
WC- 6

Sala das fraldas- 1
Salas de Atividades — 6
Gabinetes -3
Balnearios —2
Corredor

Cave — 184.72m?
Salas de atividades — 2
WC-1

Corredor

v Limpeza didria - De segunda a sexta-feira, em horario a definir:

o WOC, sala das fraldas e balnedrios:
- Limpar e desinfetar as lougas sanitarias;
- Limpar cacifos (quando aplicavel)
- Varrer e lavar o pavimento;
- Esvaziar todos os caixotes do lixo, lavar e forrar com sacos de plastico;
- Retirar manchas e dedadas das portas de acesso;
- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario.
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o Salas de Atividades
- Esvaziar todos os caixotes do lixo, lavar e forrar com sacos de plastico;
- Limpar e desinfetar todo o mobilidrio/equipamento (mesas; cadeiras; camas bobath; material
de reabilitagdo; armarios);
- Varrer e lavar o pavimento;
- Retirar manchas e dedadas das portas de acesso;
- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario;

o Gabinetes
- Limpar e desinfetar todo o mobilidrio/equipamento (mesas; cadeiras; armarios);
- Limpar o pé nos computadores/impressoras com produtos apropriados;
- Varrer e lavar o pavimento;
- Esvaziar todos os caixotes do lixo, lavar e forrar com sacos de plastico;
- Retirar manchas e dedadas das portas de acesso;
- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario.

o Sala de Formagao
- Limpar e desinfetar todo o mobilidrio/equipamento (mesas; cadeiras; armarios);
- Limpar o p6 nos computadores com produtos apropriados;
- Varrer e lavar o pavimento;
- Esvaziar todos os caixotes do lixo, lavar e forrar com sacos de plastico;
- Retirar manchas e dedadas das portas de acesso;
- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario.

o Sala de Motricidade e Sala Snoezelen
- Limpar e desinfetar todo o equipamento de reabilitacao;
- Varrer e lavar o pavimento;
- Retirar manchas e dedadas das portas de acesso;
- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario.

o Ludoteca
- Limpar e desinfetar todo o mobiliario/equipamento (mesas; cadeiras; armarios; espelho);
- Varrer e lavar o pavimento;
- Esvaziar todos os caixotes do lixo, lavar e forrar com sacos de plastico;
- Retirar manchas e dedadas das portas de acesso;
- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario;

o Corredores
- Varrer e lavar o pavimento;
- Limpar barras de apoio;
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- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario.

o Escadas
- Varrer e lavar o pavimento;
- Limpar corrimdes;
- Retirar manchas e dedadas das paredes sempre que necessario.

v" Limpeza das janelas e parapeitos mensalmente.

v" Retirar manchas das portas exteriores de acesso a rua e patio mensalmente ou sempre
que necessario.

v" Outros trabalhos de limpeza e desinfe¢3o, considerados necessarios e solicitados pela
entidade adjudicante.

v' Limpeza geral profunda das instalagbes e equipamentos na 12 quinzena de agosto, em
horario a definir.

Os produtos de limpeza, higiene e desinfecdo a utilizar no dmbito deste procedimento, sdo
fornecidos pelo prestador de servicos e obrigatoriamente, os consignados no Manual de
antissépticos e desinfetantes do Ministério da Saude, de acordo com as caracteristicas dos pisos
e das superficies em que forem aplicados.

Deve ser entregue o Plano de Higienizagao, assim com as Fichas dos Produtos a utilizar e as
respetivas Fichas de Seguranca.

Sé serd permitida a utilizacdo de produtos adequados as respetivas instalagdes e equipamentos,
de modo que ndo seja posto em causa o bom funcionamento dos mesmos e salvaguardando a
salde e segurancas dos clientes e colaboradore(a)s.

O prestador de servigos fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos e materiais
gue sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do
sistema de organizagdo necessario ao perfeito e completo fornecimento do servigo a seu cargo.
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